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Normas para a entrega dos processos de operagcdes urbanisticas e
requerimentos conexos em formato digital

Na atualidade, a desmaterializagao dos documentos ao nivel da administragdo publica
constitui um passo significativo no processo de modernizagao administrativa, o que, em
relacdao a tramitacao dos procedimentos de controlo prévio das operacdes urbanisticas,
esta consagrado no Regime Juridico da Urbanizag¢ao e Edificagdo — RJUE.

Nesse sentido, considerando ainda que a rececao e tramitacao de processos de operacdes
urbanisticas em formato digital apresenta mais-valias no sentido da simplificacao,
sistematizacao e transparéncia dos processos, com reflexos positivos que potenciam a
melhoria dos servicos prestados, a Camara municipal da Maia procedeu a implementacgao
de solugao informatica para esse efeito, designada por ePaper.

Assim, a rececao dos processos em formato digital iniciou-se a 17 de marco de 2014, tendo
havido um periodo transitério no qual a Camara Municipal pode ainda receber os
processos em papel. O periodo transitério terminou a 30 de maio de 2014, passando a ser
obrigatoéria a apresentacao dos processos em formato digital a partir de 2 de junho de
2014,

De forma a operacionalizar a sua implementacdo, e em acordo com as especificacdes
técnicas subjacentes a solucao informatica ePaper, sdo definidas as seguintes normas
para a entrega dos processos de operagdes urbanisticas e requerimentos conexos em
formato digital:

Pecas escritas - A entrega de pecas processuais escritas devera ser feita em formato
PDF/A, por ser o formato que garante o arquivo de longa duracdo de documentos
eletrénicos.

Pecas desenhadas - A entrega de pecas processuais desenhadas devera ser entregue em
formato DWFX, que suporta a assinatura digital.

Formato Vetorial (dxf, dwg, shp) com a planta de implantacao, georreferenciada no
Sisterna PT-TMO6/ETRS89, com o0s seguintes limites constituidos por polilinhas
fechadas e identificados em layer autonoma.

Caracteristicas gerais dos ficheiros:

e Todos os elementos de um processo/requerimento deverdo ser entregues em
formato digital e autenticados através de uma assinatura digital qualificada como,
por exemplo, a assinatura digital do cartdao do cidadao.

e A cada elemento obrigatério na instrucdo de um processo/requerimento deverd
corresponder um ficheiro.

¢ O nome dos ficheiros nao é pré-determinado, mas deverd permitir identificar
inequivocamente o seu conteddo. No entanto, e de forma a permitir o
carregamento dos dados com maior eficiéncia, sugere-se que na designagao dos
ficheiros sejam utilizados os coédigos constantes na listagem de elementos
instrutorios em anexo.

e Cada folha de um ficheiro nao deve ocupar mais do que 500KB, até ao limite
maximo de 30MB por cada ficheiro (DWF ou PDF).
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e Os ficheiros deverdo ser apresentados em suporte digital CD/DVD/PEN USB e
todos os elementos de uma mesma entrega devem estar gravados numa Unica
diretoria para simplificar o processo de leitura.

e A substituicdo de elementos deverd consistir na entrega de um novo ficheiro
referente ao elemento a substituir e com a totalidade de folhas desse elemento,
devendo manter as propriedades dos elementos. Por exemplo na substituicao de
pecas desenhadas, a escala e posicionamento na folha deve ser mantida.

Ficheiros PDF/A:

e Para ficheiros em formato PDF/A, a Camara disponibiliza uma aplicacdo que
permite assinar estes ficheiros, podendo, em alternativa, ser utilizado qualquer
outro método que garanta a assinatura digital qualificada dos mesmos.

Ficheiros DWFx:

e A primeira folha de qualquer ficheiro DWFx devera ser uma folha de indice,
identificando todas as paginas que compdem o ficheiro. Este indice pode ser
criado em qualquer programa de texto e “impresso” para DWF usando o driver
gratuito DWF Writer.

e A Ultima folha dos ficheiros DWFx, deverd conter uma lista de standards,
nomeadamente a listagem de todos os nomes de layers com as respetivas
descricdes.

e Quando um ficheiro DWFx se refere a uma especialidade, devera conter todas as
folhas relativa as pecas desenhadas dessa especialidade.

e Todas as folhas contidas num ficheiro DWFx deverao ser criadas com o
formato/escala igual ao de impressdo. Por exemplo, um desenho que seria
impresso em Al devera passar a DWFx com o mesmo formato/escala.

e A unidade utilizada deve ser o metro, com precisdo de duas casas decimais. O
autor deverd configurar a impressao para que a componente vetorial do ficheiro
tenha uma definicao (DPI) suficiente para garantir esta precisao.

e Todas as folhas criadas a partir de aplicagcdes CAD deverdo permitir a identificacdo
e controle da visibilidade dos layers.

A preparacgido dos ficheiros é da total responsabilidade de quem os cria e possui os
originais digitais, sejam textos ou desenhos. A Camara Municipal nunca fara qualquer
alteracéao a esses ficheiros.

Nota importante:

Na apresentacdo dos elementos instrutdrios, €& necessario a apresentacao de
levantamento topografico em formato DWG, para além do DWFX, por ser um requisito
solicitado por entidades externas para a emissao de parecer externo em razao da
localizagao.

Os ficheiros apenas deverao ser aceites se cumprirem todas as especificacdes indicadas,
devendo ser recusados e substituidos em caso de nao conformidade.
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